
 
 

ประกาศสถานีตำรวจนครบาลนิมิตรใหม 
เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง  

และแนวทางการนำไปปฏิบัติของสถานีตำรวจนครบาลนิมิตรใหม 
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2569 

                                                            

************************************** 
 

  ดวยสถานีตำรวจนครบาลนิมิตรใหม มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อใหมีการจัดเก็บ การเบิกจาย 
นำไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตำรวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิดประโยชนสูงสุด
ในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแหงชาติ 

  ในการนี้ จึงไดกำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
ของกลาง เพ่ือเปนแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาคสำหรับใหเจาหนาท่ีตำรวจถือ
ปฏิบัติโดยท่ัวกัน  

  ขอ 1 ประกาศฉบับนี ้
   “สถานีตำรวจ” หมายความวา สถานีตำรวจนครบาลนิมิตรใหม 
   “พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตำรวจที่มีไวเพื่อใชรวมกันเพื่อประโยชน
ของทางราชการ 
   “ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุที่มีผูมอบใหแกสถานีตำรวจเพื่อใชในกิจการ
ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 
   “วัสดุ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใชงานไมนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
   “ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ
การใชงานนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
   “ผูยืม” หมายความวา สถานีตำรวจหรือเจาหนาท่ีของสถานีตำรวจ 
   “ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม 
   “ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ หรือ
เจาหนาท่ีอ่ืนท่ีหัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย 
   “ของกลาง” หมายความวา  วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน หรือหัวหนางานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู
ในความคุมครองของเจาพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลาง
เพ่ือพิสูจนในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาท่ีราชการ 
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  ขอ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  (มีกฎหมายหรือระเบียบสวนใดของสำนักงานตำรวจแหงชาติ ที่กำหนดเรื่องแนว
ทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี หรือไมใหใสประกอบดวย) ใหบุคลากรในสถานีตำรวจถือ
ปฏิบัติ ดังนี้ 
   ๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการ 
โดยผูใหยืมตองคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการ
ใหยืมดวย 
   ๒. ผูใหยืมตองจัดใหผู ยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรมท่ี
กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแหงขาติ กำหนดทุกครั้ง 
   ๓. ผูใหยืมตองกำหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดใหสอดคลองกับเหตุผล
ความจำเปนในการใชพัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน นับ
จากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนด แตหากมีความจำเปนอาจขอขยายระยะเวลาการยืม
ตอไปได โดยดำเนินการใหมีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำขอ ๒ มาใชโดยอนุโลม 
   ๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ
แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 
   5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุที่ยืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาที่ที่ไดรับ
มอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกำหนด  

  ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ใหผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางตองเก็บรักษาและดูแลของ
กลางท่ีไดรับมอบไวในท่ีปลอดภัย ไมใหเกิดการสูญหาย เสียหาย และตองเก็บรักษาของกลางตามวิธีการท่ีถูกตองใน 
ของกลางแตละประเภท ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแหงชาติวาดวยการเก็บรักษาและการจำหนายของกลาง 
พ.ศ. 2565 และใหผูมีหนาท่ีเก็บรักษาของกลาง หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย มีหนาท่ีดำเนินการดังนี้ 
    1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกตองกอนท่ีจะเก็บรักษา 
    2. จัดทำบัญชีของกลางท่ีเก็บรักษาไวตามประเภทของกลาง ไดแก ของกลางในคดีอาญา
และของกลางอยางอ่ืน 
    3. จัดทำหลักฐานการรับและสงมอบของกลางใหเรียบรอย 
    4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบใหผูกำกับการ สถานี
ตำรวจนครบาลนิมิตรใหม เพ่ือทราบทุกระยะ 6 เดือน 
    5. จัดใหมีกุญแจหรือรหัสสถานท่ีเก็บรักษาของกลางใหม่ันคงแข็งแรง 
    6. จัดใหมีสมุดควบคุมเปด-ปดสถานท่ีเก็บรักษาของกลาง 
    7. สงมอบของกลางแกบุคคลท่ีรองขอ ตามท่ีกฎหมายและระเบียบใหอำนาจไว 
    8. ดำเนินการอ่ืนใดเพ่ือการเก็บรักษาของกลางตามท่ีเห็นสมควร 
  ทั้งนี้ใหผูมีหนาที่ควบคุมพัสดุ ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑครุภัณฑ
ยานพาหนะ ของสถานีตำรวจนครบาลนิมิตรใหม เพื่อใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจประจำวัน และ
รายงานผลใหหัวหนาสถานีทราบทุกเดือน โดยยึดหลักปฏิบัติตามระเบียบและคำสั่งท่ีเก่ียวของดังนี้ 
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    - ระเบียบสำนักงานตำรวจแหงชาติวาดวยการเก็บรักษาและการจำหนายของกลาง พ.ศ.
2565 
    - ระเบียบกรมตำรวจ วาดวยอาวุธปนและกระสุนปนของกรมตำรวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 
ต.ค.2540 แกไขเพ่ิมเติม 
   - ระเบียบตำรวจไมเก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 32 (เดิม) ขอ 3 การจายอาวุธปน 
    - ระเบียบตำรวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ขอ 10 คำแนะนำการรักษาคลัง
และพัสดุ 
    - คำสั่งสำนักงานตำรวจแหงชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปนและเครื่อง
กระสุนปนของกลางจัดเก็บ 

  ขอ 4 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหสถานีตำรวจ (หรือตำแหนงที่มีหนาที่ในการตรวจสอบ) ตรวจสอบวัสดุ 
และบัญชีวัสดุเปนประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยูตลอดเวลาและรายงานให
หัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีไดดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 

  ขอ 5 การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวของกับการยืม การเก็บ
รักษา และการตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

  ขอ 6 สถานีตำรวจมีอำนาจหนาที่ในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู ความเขาใจให
บ ุคลากรในสังก ัดร ับทราบและถ ือปฏ ิบ ัต ิตามมาตรการจ ัดการทร ัพย ส ินของราชการและของบร ิจาค  
 

จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน  
                                             

ประกาศ  ณ  วันท่ี  31    ธนัวาคม พ.ศ. ๒๕๖8 
 
 
 

                                                      
พันตำรวจเอก 

                                                                                     ( พีรรัฐ โยมา ) 
                                           ผูกำกับการสถานีตำรวจนครบาลนิมิตใหม 
 
 
 
 
 
 



แนวทางการปฏิบัต ิ

การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค 
 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การจัดเก็บของกลาง 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


